REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. JANUSZA KORCZAKA
W KLESZCZOWIE

|I. Zagadnienia ogdlne

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz
rodzice.

Il. Funkcje biblioteki
Biblioteka:

1. Shuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych,
opiekunczych szkoty oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Jest pracownig dydaktyczna, w ktorej zajecia prowadzg nauczyciele bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow
uzupetniajacych programy nauczania i wychowania.

3. W szkole pelni funkcje osrodka informacji dla ucznidw, nauczycieli
1 rodzicow.

I11. Organizacja biblioteki

1. Bezposredni nadzoér nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor, ktory:
1) zatwierdza zaproponowane przez bibliotekarza godziny otwarcia biblioteki,
2) zatwierdza plan pracy biblioteki,

3) zapewnia odpowiednie pomieszczenia, wlasciwe wyposazenie 1 $rodki finansowe
na dziatalno$¢ biblioteki,

4) wydaje zarzadzenia w sprawie przeprowadzania skontrum zbioré6w bibliotecznych
oraz protokolarnego przekazania biblioteki, jesli nastepuje zmiana pracownika,

5) zatwierdza regulamin biblioteki.

2. Lokal biblioteki sktada si¢ z wypozyczalni i czytelni.

3. Biblioteka gromadzi nast¢pujace materiaty:

1) podreczniki szkolne, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe,

2) lektury podstawowe i uzupehiajace do jezyka polskiego i innych przedmiotow,
3) wybrane pozycje z literatury pigknej, popularnonaukowej 1 naukowej,

4) wydawnictwa informacyjne i albumowe,

5) czasopisma pedagogiczne i metodyczne dla nauczycieli,

6) czasopisma naukowe, popularnonaukowe, spoteczno-kulturalne,

7) wydania stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli,



8) zbiory multimedialne,

9) materiaty regionalne i lokalne.

4. Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacja roku szkolnego.

IVV. Zadania nauczyciela bibliotekarza

1. W zakresie pracy pedagogicznej:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

organizowanie dziatalnos$ci informacyjnej i czytelniczej w szkole,

wspieranie ucznidow, nauczycieli i rodzicow w organizowaniu samoksztalcenia z
uzyciem roznorodnych zrodet informacji,

wspieranie uczniow w rozwijaniu ich uzdolnien poprzez nauk¢ poszukiwania
zrddet informacji wykraczajacych poza program nauczania,

wspieranie ucznid6w majacych trudnosci w nauce poprzez pomoc w poszukiwaniu
informacji potrzebnych do odrobienia zadan domowych,

przygotowanie uczniow do funkcjonowania w spoteczenstwie informacyjnym,

organizowanie zaje¢ 1 ekspozycji rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa 1 spoteczng.

2. W zakresie prac organizacyjno—technicznych:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

gromadzenie zbiorow, kierujac si¢ zapotrzebowaniem nauczycieli iuczniow,
analiza obowiazujacych w szkole programéw nauczania, podrecznikow,
materialow edukacyjnych i materialdéw ¢wiczeniowych,

ewidencjonowanie i opracowywanie zbiordéw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

wypozyczanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych,

wypozyczanie, udostgpnianie 1 przekazywanie podrecznikéw, materiatow
edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych,

selekcjonowanie zbiorow,

prowadzenie dokumentacji z realizacji zadan biblioteki.

3. Udostepnianie ksiagzek i innych zrodet informac;ji:

1)
2)

3)
4)
5)

gromadzenie, opracowywanie 1 upowszechnianie réznych zrodet informacji,

gromadzenie 1 wypozyczanie, udostepnianie oraz przekazywanie uczniom
bezptatnych  podrgcznikdw, materialow  edukacyjnych 1  materiatow
¢wiczeniowych,

pomoc w poszukiwaniu zrodet i doborze literatury,
udzielanie porad bibliograficznych,

kierowanie czytelnikow do innych bibliotek 1 o§rodkéw informac;ji.

4. Tworzenie warunkow do poszukiwania, porzagdkowania i wykorzystywania informacji
z roznych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna:



1) komputeryzacja biblioteki szkolnej,

2) mozliwo$¢ skorzystania przez czytelnikow ze stanowiska komputerowego z

dostgpem do Internetu oraz urzadzenia wielofunkcyjnego,

3) wzbogacanie zasobow biblioteki o najnowsze pozycje ksigzkowe i zrodta medialne,

4) tworzenie nowych katalogow, zestawien,

5) dostep do katalogu biblioteki w programie Mol Net +.

5.

Rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabianie i poglebianie u
uczniéw nawyku czytania i uczenia si¢ poprzez:

1) imprezy,

2) konkursy,

3) wystawki.

6. Organizowanie r6znorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturalng i spoteczna:

1) gazetki tematyczne,

2) spotkania i imprezy edukacyjne.

V. Wspélpraca z uczniami, nauczycielami, bibliotekami i rodzicami

1. Wspolpraca biblioteki szkolnej z uczniami:

1)
2)
3)
4)
5)

poradnictwo w wyborach czytelniczych,

pomoc uczniom w rozwijaniu wlasnych zainteresowan,

pomoc uczniom przygotowujacym si¢ do konkurséw, olimpiad przedmiotowych,
informacja o aktywnosci czytelniczej,

aktyw biblioteczny.

2. Wspolpraca biblioteki szkolnej z nauczycielami:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

udostgpnianie programow nauczania, podre¢cznikow, materiatow edukacyjnych
1 materiatow ¢wiczeniowych,

wspéldzialanie  z  nauczycielami w  zakresie = rozwijania  potrzeb
1 zainteresowan czytelniczych uczniow,

wspoétdzialanie w tworzeniu warsztatu informacyjnego,

zglaszanie propozycji dotyczacych gromadzenia zbiorow,

udzielanie pomocy w selekcji zbiorow,

wspotdziatanie w zakresie egzekwowania postanowien regulaminu biblioteki,

wspoétudziat w organizacji imprez szkolnych, konkursow.

3. Wspotpraca biblioteki szkolnej z rodzicami, srodowiskiem i innymi bibliotekami:



1) wyposazanie uczniow w bezplatne podrgczniki, materiaty edukacyjne i materiaty

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

¢wiczeniowe,
organizowanie imprez w srodowisku lokalnym,
wypozyczanie ksigzek zainteresowanym rodzicom,
informowanie rodzicéw o aktywnosci czytelniczej dzieci (poprzez wychowawcow),
organizacj¢ wycieczek do innych bibliotek,
wspotuczestnictwo w organizowaniu réznorodnych dziatan na rzecz czytelnictwa,
wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne,

uczestnictwo w lekcjach bibliotecznych przeprowadzanych przez bibliotekarzy
z innych bibliotek,

udziat w spotkaniach z pisarzami,

10) udziat w konkursach.

V1. Korzystanie z wypozyczalni i czytelni

Wypozyczalnia

. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sa do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
Wypozyczone ksigzki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem. Czytelnik przed
wypozyczeniem powinien zwrdci¢ uwage na ich stan i zauwazone uszkodzenia zglosi¢
nauczycielowi bibliotekarzowi.

3. Nauczyciel bibliotekarz ustala liczb¢ czytelnikow w wypozyczalni.

10.

11.

12.

Maksymalny czas wypozyczenia ksigzki nie bedacej lekturg to 2 tygodnie. Za zgoda
nauczyciela bibliotekarza mozna go prolongowac.

Maksymalny czas wypozyczenia lektury to 1 miesigc. Za zgoda nauczyciela
bibliotekarza mozna go prolongowac.

Maksymalny czas wypozyczenia ksigzki dla nauczyciela to jeden rok szkolny.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich
zwrotu. Uczniowie przygotowujacy sie¢ do konkursow maja prawo wypozyczenia
wigkszej liczby ksigzek jednorazowo.

Czytelnik wypozycza i oddaje ksigzki podczas jednej wizyty.
Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

W stosunku do czytelnikow przytrzymujacych ksigzki moze by¢ zastosowana kara
okresowego wstrzymania wypozyczenia.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksiazki czytelnik musi zwrécié takg sama albo
inng pozycje wskazang przez bibliotekarza.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdécone na tydzien przed
zakonczeniem roku szkolnego.



13.

14.

15.
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Uczniom biorgcym systematycznie udziat w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane
nagrody na koniec roku szkolnego.

Czytelnicy opuszczajacy szkote /nauczyciele, uczniowie, pracownicy/ zobowigzani sg
do oddania materialow wypozyczonych z biblioteki.

Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zaznajomienia si¢ z niniejszym regulaminem i do

bezwzglednego przestrzegania go.

Czytelnia

Przed wejsciem do czytelni nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym na to miejscu teczki.

W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow tj. z ksiegozbioru podrgcznego,
czasopism i zbiorow wypozyczalni.

Z ksiggozbioru podrecznego i czasopism mozna korzysta¢ tylko na miejscu, nie
wynoszgc ich poza czytelnig.

Czytelnik ma wolny dostep do czasopism. Z ksiggozbioru podrgcznego 1 zbiorow
wypozyczalni korzysta za posrednictwem bibliotekarza.

Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwroci¢ czytane ksigzki bibliotekarzowi.
W czytelni obowigzuje cisza.

Nie wolno w czytelni spozywac positkow.

Czytelnia jest nieczynna w czasie prowadzonych w niej zaje¢ dydaktycznych.

Nauczyciel bibliotekarz ustala liczbe czytelnikow w czytelni.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych

Komputery w bibliotece przeznaczone sg do celow edukacyjnych.

Stanowiska komputerowe umozliwiajg korzystanie z programu MOL Net +, ze
zbiorow multimedialnych znajdujacych si¢ w bibliotece oraz Internetu.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programow. Zabrania si¢ instalowania
innych programoéw i dokonywania zmian w juz istniejacych programach.

Z komputerow mozna korzystac jedynie za zgoda bibliotekarza.

5. Uzytkownik powinien umie¢ obstugiwa¢ komputer przynajmniej w podstawowym

zakresie.

Przy jednym stanowisku komputerowym moze przebywa¢ jedna osoba. W
wyjatkowych sytuacjach nauczyciel bibliotekarz moze zezwoli¢ na prace wigkszej niz
jednej osoby.

Internet powinien stluzy¢ wytacznie do celow edukacyjnych.

Uzytkownik odpowiada finansowo za wszelkie uszkodzenia sprzetu komputerowego
1 oprogramowania powstale z jego winy. Jesli jest niepelnoletni, wowczas
odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.



VI1Il. Nagradzanie uczniow tytulem najlepszego czytelnika
1. Nagrody za czytelnictwo otrzymuja uczniowie wedlug schematu:

a) klasy I-11l — jedna nagroda w kazdej klasie dla ucznia, ktory przeczytal najwigce;j
ksigzek w roku szkolnym,

b) klasy IV-VIII —jedna nagroda w klasie dla ucznia, ktory:
e systematycznie, w kazdym miesigcu, odwiedzal bibliotek¢ szkolng,
e przeczytat co najmniej 20 ksigzek w roku szkolnym,
e zna tre$¢ przeczytanych ksigzek,
e przeczytal najwicksza ilo$¢ ksigzek.
2. Uczniowie wymienieni w punkcie 1 otrzymuja nagrode ksiagzkowa oraz dyplom.
3. Uczniowie, ktorzy majg zalegtosci wobec biblioteki, nie mogg otrzymac nagrody.

VIIl. Wypozyczanie i udostepnianie podrecznikéw, materialow edukacyjnych,
materialow ¢wiczeniowych i podrecznikéow do nauki jezykow obcych

1. Kwestie zwigzane z wypozyczeniem i zapewnieniem uczniom dostepu do:
podregcznikow, materiatow edukacyjnych, materiatow ¢wiczeniowych i podrecznikow
do nauki jezykow obcych ( jezyka angielskiego, jezyka niemieckiego) reguluje
,Regulamin wypozyczania i udost¢pniania podrgcznikow, materiatow edukacyjnych,
materiatdéw ¢wiczeniowych, podrecznikéw do nauki jezykow obeych uczniom Szkoty
Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kleszczowie ™.

IX. Regulamin pracy biblioteki szkolnej w czasie pandemii COVID-19

1. Do pomieszczenia biblioteki szkolnej moga wejsé tylko uczniowie i pracownicy
szkoty.

Uczen przed wejsciem do biblioteki myje/dezynfekuje rece.
Zwracane egzemplarze nalezy wytaczy¢ z wypozyczania na 2 dni.

Bibliotekarz kazdorazowo dezynfekuje blat, na ktorym lezaty ksigzki.

o > N

W celu zminimalizowania mozliwosci zarazenia wirusem w bibliotece wyznaczone
sg oddzielne strefy komunikacyjne oznakowane linig na podtodze:

a) dla osoby oczekujacej na wypozyczenie lub oddanie ksigzki,
b) dla osoby wypozyczajace;.

6. W kazdej strefie moze przebywac jedna osoba. Maksymalnie do biblioteki moga
wejs¢ dwie osoby: jedna wypozyczajaca, druga oczekujgca (w wyznaczonej strefie).

7. Zabrania si¢ przekraczania ciaggéw komunikacyjnych.

8. W przypadku wigkszej liczby 0s6b chetnych do skorzystania z zasobow biblioteki,
powinny one oczekiwac¢ na korytarzu w bezpiecznej odlegtosci 1,5-2 m.

9. Ogranicza si¢ wolny dostep do potek — ksigzki podaje nauczyciel bibliotekarz.

10. W czytelni moze jednocze$nie przebywac 4 uczniow (zajmujac co drugie miejsce
przy stolikach), wytacznie w celu nauki z wtasnego podrecznika lub odrobienia
lekcji. Pufy i siedziska zostaja wytaczone z uzytkowania.

11. Czytelnicy mogg sktada¢ zamowienia ksigzek droga elektroniczng poprzez program
biblioteczny Mol Net +.



12. Wszelkie pytania dotyczace ksiggozbioru mozna kierowac na adres mailowy
biblioteki szkolnej — biblioteka@spkleszczow.pl.

X. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 wrzes$nia 2022 r.
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